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Mudire goérevi basinda olmadi§i zamanlarda vekalet eder,

Enstiti  kalite gelistirme ve degerlendirme c¢abalarini yiritir ve bunlar igin
standartlar belirlenmesini ve bu standartlarin kalitesinin gelistiriimesini saglar,
Degerlendirme ve kalite gelistirme galismalari i¢in kurullarin olusturulmasini saglar
ve bu ¢alismalarin yillik raporlarini hazirlayarak enstiti miduariine sunar,
Egitim-6gretim programlarinin gelistiriimesi igin gerekli ortami hazirlar, bunlarla ilgili
politikalar ve stratejiler belirler ve vyuaritilen programlarin c¢ikti yeterliliklerinin
belirlenmesini saglar,

Programlarin akredite edilmesi igin gerekli galismalari yapar,

Yeni anabilim dallari agilmasi ve mevcut olanlari yapilandiriimasi veya kapatiimasi
icin calisma yapar,

Uzaktan egitim ders igeriklerini denetler ve sinavlarin dizenli olarak yapilmasini
saglar,

Enstitl ile yerli ve yabanci egitim kurumlari arasindaki isbirliklerini ve 6égrenci dis
iligkilerini (Mevlana, Farabi, Erasmus, Leonardo vb.) yrGtar,

Ogrencilerin Enstitiyl degerlendirme anketlerini hazirlanmasini ve uygulanmasini
saglar,

Ogretim elemanlarinin programlarinin hazirlamasini saglar,

Ogretim elemanlarinin derslerini diizenli olarak yapmalarini saglar,

Egitim ve 6gretimin uygulanmasinda gézetim, denetim, dlgme ve degerlendirme
faaliyetlerinde bulunur,

Egitim ve &dgretimle ilgili duyurularin enstitl veya Universite web sitesinde
yayinlanmasini saglar,

Ogretim Gyeleri tarafindan yirGtilen projeleri takip eder,

Doéner sermaye kapsaminda yapilan sertifika programlarinin igslemlerini takip eder,
Fiziki yapi ve donanimin her an iglevsel bicimde olmasi i¢in gerekli denetimleri
yapar ve eksiklikleri mudurlage bildirir,

Her yil Enstitinin analitik butcesinin gerekgeleri ile birlikte hazirlanmasini saglar,
Gerekli olan mal ve hizmet aliminda mali surecleri takip eder ve idari birimler
uzerinde genel gézetim ve denetim gorevini yapar,

Ders ucretleri formlarinin dizenlenmesini saglar ve kontrol eder,

Enstitd ile diger kurumlar arasindaki igbirliklerini yaratur,

Enstittinin idari iglerle ilgili duyurularinin enstitl veya Universite web sitesinde
yayinlanmasini saglar,

Enstitt Maduranan verdigi diger gorevleri yapar,

Enstitt MUddr Yardimcilari, yukarida belirlenen goérevlerini yerine getirmede Enstitu
Muduri adina hareket ederler ve Enstiti Midurine karsi sorumludurlar.

Adi ve Soyadi:

Bu dokimanda agiklanan yetki ve sorumluluklarimi okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine
getirmeyi kabul ve taahhit ediyorum.
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